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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок создания, деятельности, 
предмет деятельности, цели и функции управления бухгалтерского учета и 
финансового контроля федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Волгоградский 
государственный медицинский университет» Министерства 
здравоохранения Российской Федерации (далее, соответственно, – 
Положение, Управление или УБУ и ФК).
1.2.  УБУ и ФК является структурным подразделением ФГБОУ ВО 
ВолгГМУ Минздрава России, осуществляющим деятельность в области 
ведения бухгалтерского учета.
1.3. УБУ и ФК в своей деятельности руководствуется:

Конституцией Российской Федерации;
Гражданским Кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;
уставом ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России, утвержденным 

приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 
23.06.2016 № 396 «Об утверждении устава федерального государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего образования 
«Волгоградский государственный медицинский университет» 
Министерства здравоохранения Российской Федерации»;

Бюджетным кодексом Российской Федерации; 
Налоговым кодексом Российской Федерации; 
Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском 

учете»;
федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора;
инструкциями о порядке составления и предоставления годовой, 

квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной 
системы Российской Федерации;

Методическими указаниями, инструкциями и письмами 
Министерства финансов Российской Федерации и других федеральных 
ведомств

приказом ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России об утверждении 
учетной политике в части организации бухгалтерского учета;

иными нормативно-правовыми актами, локальными нормативными 
актами ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России и настоящим Положением. 
1.4. Полное наименование: управление бухгалтерского учета и финансового 
контроля федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения «Волгоградский государственный медицинский университет» 
Министерства здравоохранения Российской Федерации. 

Сокращенное наименование: УБУ и ФК ФГБОУ ВО ВолгГМУ 
Минздрава России.
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1.5. Местонахождение УБУ и ФК: 400066, Волгоград, пл.Павших Борцов, 
д.1. 
1.6. УБУ и ФК создано на неопределенный срок.
1.7. УБУ и ФК в соответствии с локальными нормативными актами ФГБОУ 
ВО ВолгГМУ Минздрава России вправе иметь штампы со своим 
наименованием и другие средства индивидуализации с указанием 
наименования ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России. 
1.8. Закрепление за УБУ и ФК помещений и иного имущества, 
необходимого для выполнения им установленных в настоящем Положении 
целей и видов деятельности, производится в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации и локальными нормативными 
актами ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России.

2. Задачи и функции Управления
2.1. Основными задачами УБУ и ФК являются:

2.1.1. организация ведения бухгалтерского учета и финансово-
хозяйственной деятельности ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России;

2.1.2. формирование полной и достоверной информации при 
совершении факта хозяйственной жизни ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава 
России и его имущественном положении, необходимой внутренним и 
внешним пользователям бухгалтерской отчетности;

2.1.3. совершенствование и внедрение новых методов работы на 
основе использования современных информационных технологий.

2.1.4. формирование документированной систематизированной 
информации об объектах бухгалтерского учета в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и составление на ее основе 
бухгалтерской (финансовой) отчетности, раскрывающей информацию о 
финансовом положении ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России на 
отчетную дату, финансовый результат его деятельности движении 
денежных средств за отчетный период, необходимый пользователям этой 
отчетности для принятия экономического решения.
2.2. Основные функции УБУ и ФК:

2.2.1. формирование учетной политики Университета в соответствии 
с законодательством о бухгалтерском учете;

2.2.2.  формирование полной и достоверной информации о 
хозяйственных процессах и финансовых результатах деятельности ФГБОУ 
ВО ВолгГМУ Минздрава России, в установленные сроки, контроль за 
соблюдением сроков документооборота;
              2.2.3. отражение в бухгалтерском учете финансово-хозяйственных 
операций в соответствии с федеральными стандартами бухгалтерского 
учета для организаций государственного сектора и Планом счетов 
бухгалтерского учета;
           2.2.4. правильный учет и осуществление всех финансовых и 
расчетных операций, а также своевременная и правильная выверка всех 
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расчетов Университета с Управлением Федерального казначейства по 
Волгоградской области и другими организациями;
          2.2.5. организация бухгалтерского учета основных фондов, 
материально-производственных запасов, денежных средств и других 
ценностей Университета;
          2.2.6. организация расчетов с контрагентами по хозяйственным 
договорам, с Федеральным бюджетом и внебюджетными фондами;
          2.2.7. начисление и выплата заработной платы, своевременное 
проведение расчетов с сотрудниками Университета;
          2.2.8. обеспечение строгого соблюдения кассовой и расчетной 
дисциплины, расходования полученных в учреждениях банков (кредитных 
организациях) средств по назначению.;
          2.2.9. осуществление предварительного контроля за своевременным и 
правильным оформлением документов и законностью совершаемых 
операций;
          2.2.10. обеспечение своевременного и правильного отражения на 
счетах бухгалтерского учета и в отчетности хозяйственных операций;
          2.2.11. организация налогового учета доходов, расходов, имущества и 
иных объектов;
          2.2.12. составление и представление в установленные сроки 
бухгалтерской и статистической отчетности, отчетности в государственные 
социальные внебюджетные фонды, налоговых деклараций и пояснений к 
ним;
          2.2.13. принятие мер к предупреждению недостач, растрат и других 
нарушений, и злоупотреблений; 
          2.2.14. проведение инструктажа материально ответственных лиц по 
вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном 
хранении;
          2.2.15. точное исполнение утвержденного бюджета, соблюдение 
финансово-бюджетной дисциплины, участие в проведении инвентаризации 
активов и обязательств Университета, своевременное и правильное 
отражение результатов инвентаризации в бухгалтерском учете; 
          2.2.16. участие в проведении анализа финансово-хозяйственной 
деятельности Университета с целью выявления внутрихозяйственных 
резервов, ликвидации потерь и непроизводительных расходов;
          2.2.17. осуществление мероприятий по повышению уровня 
автоматизации учетно-вычислительных работ;
          2.2.18. систематизированный учет положений, инструкций, других 
нормативных актов по   вопросам организации и ведения бухгалтерского и 
налогового учета;
          2.2.19. обеспечение хранения бухгалтерских документов, регистров 
учета, иных документов, связанных с деятельностью Управления, как на 
бумажных, так и на машинных носителях информации в соответствии с 
правилами организации государственного архивного дела.
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                     3. Структура и компетенция органов управления 
3.1. Структура и штатное расписание УБУ и ФК утверждаются ректором 
или уполномоченным проректором по представлению руководителя УБУ и 
ФК.
3.2. УБУ и ФК возглавляет главный бухгалтер, назначаемый на должность 
приказом ректора или уполномоченного проректора.
3.3. Главный бухгалтер осуществляет руководство УБУ и ФК и несет 
ответственность за его деятельность.
Главный бухгалтер УБУ и ФК находится в непосредственном подчинении 
первого проректора Университета.  
3.4. Главный бухгалтер УБУ и ФК:

3.4.1. осуществляет непосредственное руководство деятельностью 
УБУ и ФК;

3.4.2. является непосредственным руководителем для всех 
работников УБУ и ФК;

3.4.3. обеспечивает подбор и расстановку работников УБУ и ФК;
3.4.4. распределяет должностные обязанности между работниками 

УБУ и ФК и осуществляет контроль за их исполнением.
3.4.5. контролирует осуществление должностных обязанностей 

работниками УБУ и ФК; 
3.4.6. вносит руководству ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России 

предложения об изменении структуры УБУ и ФК, приеме на работу, 
увольнении, поощрении и наказании работников УБУ и ФК;

3.4.7. создает условия для повышения квалификации и 
профессиональной переподготовки, улучшения условий труда работников 
УБУ и ФК, внедрения передовых методов работы;

3.4.8. обеспечивает взаимодействие с другими структурными 
подразделениями ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России по вопросам, 
отнесенным к компетенции УБУ и ФК;

3.4.9. выполняет иные обязанности, определенные локальными 
нормативными актами ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России, трудовым 
договором и должностной инструкцией.
3.5. В состав УБУ и ФК входят:

 заместители главного бухгалтера;
           заместитель главного бухгалтера по налоговому учету;
           отдел по учету финансовых активов;
           отдел по учету нефинансовых активов;
           отдел по учету доходов;
           отдел по расчетам с персоналом;
           сектор по расчетам с обучающимися;
           сектор по финансовым расчетам.
3.6. В УБУ и ФК могут создаваться совещательные органы по различным 
направлениям деятельности. Порядок создания и деятельности, состав и 



7

полномочия этих совещательных органов определяются положениями, 
принятыми в порядке, определенном локальными нормативными актами 
ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России.
3.7. Права, обязанности и ответственность работников УБУ и ФК ФГБОУ 
ВО ВолгГМУ Минздрава России регламентируется трудовыми договорами 
и должностными инструкциями, локальными нормативными актами 
ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России.
3.8. Главный бухгалтер и работники УБУ и ФК ФГБОУ ВО ВолгГМУ 
Минздрава России несут ответственность за надлежащее и своевременное 
выполнение задач и функций, возложенных на них настоящим Положением, 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.9. На главного бухгалтера УБУ и ФК ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава 
России возлагается ответственность за организацию деятельности по 
выполнению функций, предусмотренных настоящим Положением, 
соблюдение действующего законодательства Российской Федерации, 
выполнение приказов и указаний руководства ФГБОУ ВО ВолгГМУ 
Минздрава России, а также представление информации о работе УБУ и ФК 
ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России.
3.10. Работники УБУ и ФК ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России несут 
ответственность в порядке и объеме, предусмотренным законодательством 
Российской Федерации и соответствующими должностными инструкциями.

4. Взаимодействие УБУ и ФК с другими структурными 
подразделениями ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России

4.1 Для организации работы по основным направлениям деятельности УБУ 
и ФК взаимодействует со всеми структурными подразделениями ФГБОУ 
ВО ВолгГМУ Минздрава России.

5. Заключительные положения
5.1. Настоящее Положение, изменения и дополнения к нему принимаются 
ученым советом и утверждаются ректором или уполномоченным 
проректором. 
5.2. УБУ и ФК создается, реорганизуется или ликвидируется приказом 
ректора или уполномоченного проректора на основании соответствующего 
решения ученого совета.
5.3. При ликвидации или реорганизации УБУ и ФК все документы, 
образовавшиеся в процессе деятельности УБУ и ФК ФГБОУ, передаются на 
хранение правопреемнику, а при ликвидации – в архив ФГБОУ ВО 
ВолгГМУ Минздрава России.


